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TEUTA Adobe Acrobat Writer, Professional, 2 dité 3' =

.

Né kété kurs mund té mésohen té gjitha gé duhen pér puné mé té lehté me dokumente, pér

administraté né zyré, né shtépi ose pér tregim né rrjet.

Dituria e vetme paraprake e cila kérkohet éshté njohja e mjaftueshme e ruajtjes sé skedaréve né disk

me njérin nga sistemet drejtuese né dhjeté vitet e fundit.

Pérshkrimi i kursit

Hyrje
e Cka éshté programi Akrobat
e Cka éshté formati PDF
e Cka nevojitet pér formatin PDF
e Pércilat géllime mund té pérdoret

Sipérfagja e punés

e Menyja dhe pajisjet
e Pamja e dokumentit
e Ruajtja e ndryshimeve

Relacioni me programet Microsoft Office

e  Krijimi i dokumentit me zbatimet e
pakos Microsoft Office
e  Krijimi i shfagjes nga PowerPoint

Dokumenti PDF

Krijimi i dokumentit né formatin PDF
Kombinimi i dokumenteve
Administrimi i dokumenteve

Koka dhe fundi i fages

Numri i fageve

Vula e ujit né dokument

Sfondi i dokumentit

Lidhjet dhe shénjuesit e librit

Krijimi i shénjuesve

Shfletimi

Lidhjet me dokumente

Lidhjet me sajt té uebit

Futja e fages sé uebit né dokument

Pérdorimi i tipit té shkronjave

¢ Ngjitja e shkronjave si pjesé e
dokumentit
o Késhillé pér pérdorim profesional

Pérdorimi né vend té letrés

Krijimi dhe dérgimi i ftesés
Krijimi i formularéve

Krijimi dhe dérgimi i ofertés
Llogaritja e shumés né fusha

Pérdorimi pér ueb

Parametrizimet e tregimit né ekran
Siguria e dokumentit

Futja e filmit né Flesh

Krijimi i shfagjes

Shfagja me ekran té ploté

Gjaté kursit pjesémarrésit ushtrojné me detyra praktike. Ata marrin nga ne udhézimet me shkrim né
gjuhén shqipe, mirépo librat, tani pér tani, pér kété kurs jané ende vetém né gjuhén angleze ose
holandeze. Té gjithé pjesémarrésit kané té drejté pérkrahje pa pagesé pérmes postés elektronike.

Pér hollési kontaktoni né adresén info@studioteuta.com ose vizitoni sajtin www.studioteuta.com.



